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Edital de Contratacao:
Vaga de Gestao de Projetos

O lepé — Instituto de Pesquisa e Formacdo Indigena é uma entidade da sociedade civil sem fins
lucrativos, criada em 2002. Tem como missdo contribuir para o fortalecimento cultural, politico e
para o desenvolvimento sustentavel das comunidades indigenas em territdrio brasileiro localizadas
no Amapda e norte do Pard. O lepé proporciona assessoria especializada e capacitacdo técnica
diversificada, entre as quais estdo gestao de projetos, valorizacdo e gestdo de patrimonios culturais,
fortalecimento politico, associativismo e gestao territorial e ambiental. Sua atuag¢ao é pautada pelas
demandas indigenas de formacdo e de capacitacdo, visando o fortalecimento de suas formas de
gestdo comunitaria e coletiva. Além disso, o lepé se dedica a monitorar as politicas publicas
indigenistas e ambientais que incidem sobre essas comunidades, agindo no sentido de influencia-
las positivamente para que os direitos destas populacdes enquanto povos diferenciados sejam
respeitados.

O lepé conta com uma equipe multidisciplinar, estruturada em programas e linhas de atuacao,
mantendo quatro escritorios: em Macapa, Santarém, Oiapoque e Sdo Paulo. O cotidiano da
instituicdo se divide em atividades institucionais, administrativas e em campo, nas aldeias.

Maiores informacdes sobre o lepé e o trabalho desenvolvido pela instituicdo podem ser obtidas em
nosso site: www.institutoiepe.org.br.

Informacgdes sobre a vaga:

O/A Gestor/a de Projetos do lepé é responsavel pela gestdo dos projetos desenvolvidos pelo lepé,
o que envolve diferentes atividades:

a) elaboragdo de projetos (proposta técnica, financeira, indicadores),

b) monitoramento da execuc¢do dos projetos,

c¢) monitoramento de indicadores de resultados,

d) preparacdo de relatérios para financiadores.

A vaga de assessoria de gestdao de projetos estd vinculada a Coordenagdao Executiva do lepé e o
trabalho serd realizado de forma articulada com os/as responsaveis pela coordenacdo de cada
Programa e com o setor administrativo da instituicao.
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Local e forma de trabalho:
O local de trabalho sera baseado no escritério do lepé localizado em Sdo Paulo/SP.

Fungoes do cargo:

a) Elaboracdo de projetos (proposta técnica de acordo com padrdes estabelecidos por
financiadores e editais, estruturacdo de indicadores de resultados, monitoramento de
atividades e proposta financeira);

b) Monitoramento da execucdo das atividades e de indicadores de resultados, em articulacdo
com as coordenacdes dos programas do lepé;

¢) Monitoramento da execucdo financeira dos projetos em articulagio com o setor
administrativo do lepé;

d) Monitoramento dos compromissos contratuais, prazos e demais demandas de organiza¢ées
financiadoras;

e) Comunicagdao com financiadores e parceiros;

f) Apoio na elaboragdo e/ou revisio de relatérios e documentos relacionados a execu¢do dos
projetos;

g) Apoio a gestdo financeira e logistica de atividades baseada em orcamentos;

h) Consolidar informativos dos projetos para subsidiar o setor de comunicacéao.

Requisitos:

a) Formacdo superior em Administracdo, Ciéncias Exatas e/ou Humanas;

b) Experiéncia prévia de no minimo 3 anos com gestao de projetos;

c) Experiéncia com ferramentas de gestdo de projetos (marco ldgico, indicadores de
resultados, teoria da mudancga);

d) Boacomunicagdo oral e escrita;

e) Habilidade e facilidade para trabalho em equipe;

f) Postura proativa, interesse em desafios e na solu¢ao de problemas;

g) Experiéncia de trabalho com organizagdes do 32 setor;

h) Conhecimento de informatica, habilidade nos programas do pacote Office e internet;

Qualificagoes e competéncia desejdveis
a) Fluéncia em inglés e/ou espanhol;
b) Clareza na comunicacdo oral e escrita, sabendo escutar e interpretar os outros,
comunicando-se apropriadamente com diferentes audiéncias e em contextos multiculturais;
c) Experiéncia em processos administrativos.
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Condigoes:
e Saldrio compativel com o nivel de experiéncia e com os patamares praticados por
organizacoes do terceiro setor.
e Regime de contratacdo CLT conforme legislacdo vigente.
e Contrato de experiéncia por 90 (noventa) dias.
e Beneficios: plano de saude com cobertura nacional, seguro de vida e vale alimentacao.

Interessados/as devem enviar:

1) Curriculum Vitae;
2) Carta de apresentacdo contendo necessariamente a pretensao salarial;
3) Contatos de pelo menos duas pessoas que possam fornecer referéncias.

A documentacdo solicitada deverd ser enviada para o email cv@institutoiepe.org.br indicando no
assunto da mensagem VAGA — Gestdo de Projetos até 31 de maio de 2024.
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